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DIRECCION DE CONTROL INTERNO

DECRETO ALCALDICIO N° T 2O

LOS ALAMOS, 31 de agosto de 2018.
VISTOS:

a) Decreto N°2062 de 27 de diciembre de 2017 del
Ministerio de Hacienda, que autoriza fondos globales en
efectivo para operaciones menores y viaticos.

b) Ley 18.883, Estatuto Administrativo para Funcionarios
Municipales.

c) Las facultades que me confiere la Ley N°18.695,
Orgdnica Constitucional de Municipalidades y sus
Modificaciones, he acordado y:

CONSIDERANDO:

La necesidad de formalizar el Reglamento interno que
regula el manejo de fondos globales en la
Municipalidad de Los Alamos, de acuerdo a la
Normativa Vigente.

DECRETO:

Apruébese el Reglamento de Manejo de Fondos
Globales de la llustre Municipalidad de Los Alamos, a
contar de esta fecha.

Titulo | - Generalidades

Articulo 1: De acuerdo al decreto de Hacienda N°1892 de 22 de diciembre de
2016, autoriza fondos globales en efectivo para operaciones menores vy
atendiendo la necesidad de efectuar gastos regulares de pequefia cuantia y
que representan un desembolso de operacién, cuya cancelacion debe
realizarse de forma inmediata, se establece a través de este reglamento, un
procedimiento expedito que permita la asignacion, registro y control, de los

fondos en administracion.
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Articulo 2: Los fondos globales son dineros puestos a disposicion de un

funcionario Municipal, cuyo destino consiste en solventar aquellos gastos
menores, donde el pago deba efectuarse en forma urgente y en efectivo. De
modo de no interrumpir la continuidad del servicio que presten las distintas

unidades Municipales y/o las actividades que se desarrollan.

Articulo 3: Cada desembolso no podré ser superior a 15 UTM, los cuales deberdn
ser destinados para gastos comprendidos en el subtitulo 22 “Bienes y Servicios
de Consumo”, del clasificador presupuestario, siempre que las cuentas
respectivas, por separado, no excedan cada una de cinco unidades tributarias
mensuales (5 UTM), gastos que tendrdn la calidad de “gastos menores”. Las

cuentas referidas a pasajes y fletes no estardn sujetas ala limitacion precedente.

Para los efectos del registro de la "Obligacién” presupuestaria, Ia anotacién
global deberd efectuarse, en forma transitoria en el item 12, asignacién 002, con
la regularizacién mensual a la imputacion correspondiente, una vez efectuada

la rendicién de cuentas a que se refiere el articulo 10 del presente reglamento.

Titulo Il = De la entrega de fondos

Articulo 4: La entrega de Fondos Globales se realizard previa solicitud de éstos,
a través de un Memordndum de la Direccidn respectiva, dirigido a la Direccién
de Administracién y Finanzas en el caso del Municipio y en el caso de los
Servicios traspasados al Jefe del departamento, el que derivard al drea de
finanzas respectiva, esta solicitud debe contener a lo menos la siguiente

informacién:

e Nombre del cuentadante.

e Calidad funcionaria.

e Lugar de desempenio.

e Pdliza de fidelidad funcionaria.

e Monto de dinero a ser entregado.

e Motivos que origina la solicitud.
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Articulo 5: Serdn cuentadantes de Fondos Globales para gastos menores y
especificos, aquellos funcionarios municipales que en virtud de un decreto, el

sefor alcalde le asigne Fondos Municipales para su administracion.

Para ser asignatario de fondos globales deberd cumplir con los siguientes

requisitos:

e Ser funcionario municipal en calidad de planta o a contrata.
e Poseer pdliza de fidelidad funcionaria vigente.

e No tener rendiciones pendientes por fondos en administracion.

Articulo 6: Una vez analizada la solicitud, el Director de Administracion y Finanzas
instruira el giro de recursos, aprobadas mediante decreto Alcaldicio o resolucion

en el caso de los Servicios Traspasados.

Titulo Ill - De la cobertura de los Fondos

Ariculo 7: Sélo se podrd incurrir en aquellos gastos contemplados en el subftitulo
22 del Clasificador Presupuestario y que digan relacién con las funciones propias

de la unidad.

En el caso de los Fondos Globales para Gastos Especificos, la cobertura de éstos,
estard dada sélo por lo establecido en el Decreto Alcaldicio que autoriza la

entrega y destino de los fondos.

Titulo IV - De la Rendiciones

Articulo 8: Los cuentandantes deberdn rendir los fondos globales puestos a su

disposicidon, mensualmente.

El incumplimiento de lo anterior, serd sancionado con una anotacion de

demérito en la hoja de vida del funcionario.
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Articulo 9: Todos los Fondos otorgados deben estar rendidos al 31 de diciembre

de ano presupuestario.

Articulo 10: En las rendiciones mensuales de cuentas, parciales o totales, por los
pagos efectuados que por separado excedan de una unidad fributaria mensual
(1UTM), deberdn clasificarse con el item o los items y asignaciones

correspondientes, del subtitulo 22, que identifiquen su naturaleza.

Articulo 11: Asimismo, todo gasto de cualquier naturaleza, que por separado no
supere el monto correspondiente de una unidad tfributaria mensual (1UTM),

deberd clasificarse con el item 12, asignacién 002.

Articulo 12: Las rendiciones deberdn ser debidamente respaldadas a fravés de

la siguiente documentacion:

e Boletas y/o Facturas.

e Planilla de rendicion (Anexo1).

Articulo 13: Los documentos mencionados precedentemente deberdn cenirse

a las siguientes condiciones:

e La fecha de emisién del documento debe ser posterior a la fecha del
decreto de pago.

e Sdlo podrdn rendirse documentos en original y sin enmendaduras.

e En casos debidamente fundados, se aceptardn fotocopias legalizadas.

e Los documentos de respaldos de la rendicién deberdn ser de fecha
anterior al 31 de diciembre del afo respectivo.

e Las facturas y boletas deberdn ser visadas por el cuentadante.

Articulo 14: Toda rendicién se efectuard adecudndose al anexo 1 adjunto en

este reglamento.
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Titulo V - De la Renovacién de los Fondos

Articulo 15: Las rendiciones deben ser ingresadas para revision y visto bueno de
la Direccién de Control Interno. Posteriormente esta unidad deberd remitir los
antecedentes a la Direccion de Finanzas para su registro correspondiente y

confeccién de Decreto de pago cuando proceda.

Las rendiciones del Departamento de Educacion, son revisadas y visadas por la

oficina de finanzas del departamento, como también su registro.

Articulo 16: Direccidon de Control revisard dichas rendiciones, teniendo la
facultad de visar, observar o devolver aquellas rendiciones que no se ajusten al
presente reglamento y al fin por el cual fueron otorgados. Estos Fondos estaran
sujetos a la naturaleza de la actividad o gasto, contemplada en el Decreto

Alcaldicio que los aprueba.

Titulo VI - Consideraciones Generales

Articulo 17: El mal uso de estos fondos, o la adulteracién de los documentos de
la rendicidn dard motivo a un Sumario Administrativo, no obstante la

responsabilidad civil y penal.

Articulo 18: Direccidn de Control podrd realizar arqueos de caja, para lo cual el
cuentadante deberd presentar al momento de exigirsele, los documentos de
respaldo en forma oportuna y ordenada, como asimismo los fondos en efectivo

que mantenga en su poder.

Articulo 19: Cuando el cuentadante se vea alejado de sus funciones, debe
proceder a rendir a Direccion de Control, los gastos que al momento hubiere

incurrido, reintegrando los fondos respectivos en Tesoreria Municipal.

Articulo 20: Los gastos rendidos por concepto de movilizacién y/o locomocion

deberdn ser debidamente fundados en la planilla de rendiciéon (Anexo 1).
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Articulo 21: Todos los bienes y/o especies controlables e inventariables que sean
adquiridas con cargo a Fondos Globales, deberdn ser informados en su
oportunidad al Encargado de Inventario, para que éste proceda a incorporarlos

a sus registros.

ANOTESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.
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DISTRIBUCION:

-Alcaldia

-Administracion Municipal
-Secretaria Municipal
-Oficina de Personal
-SECPLAN

-DIDECO

-Finanzas

-DOM

-Direccién de Control
-Trdnsito

-Juzgado de Policia Local
-Oficina de Partes
-Departamento de Educacion
-Departamento de Salud
-Oficina de Transparencia.
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